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개인 캘린더비공개 설정 가이드

1)

2)

캘린더 공개 상태 변경

캘린더 공개 수락하기



Description

2

사용자권한이
필요한페이지입니다.1) 캘린더 공개 상태 변경

내 캘린더의 공개 상태를 수락 후 공개 또는 비공개로 변경합니다.

1 [캘린더 환경설정] 메뉴 클릭

공개 상태를 [수락 후 공개], 또는

[비공개] 선택

2

• 수락후공개 :  다른사용자가내캘린더를
관심캘린더로추가했을때, 내가수락해야
공개됨

• 비공개 : 내캘린더비공개설정 (다른사용
자가내캘린더를관심캘린더로추가해도
비공개

MEMO

1

2



Description
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2) 캘린더 공개 수락하기
내 캘린더 공개 상태를 ‘수락 후 공개’로 설정한 경우, 다른 사용자가 내 킬린더를 관심캘린더로추가했을 때,

수락 또는 거절합니다.

1 [캘린더 환경설정] 메뉴 클릭

[관심 캘린더] 탭 클릭

[내 일정을 보고 있는 동료] 선택

목록 중 상태가 신청대기인

사용자 선택

[수락] 또는 [삭제(거절)] 버튼

클릭

2

3

4

사용자권한이
필요한페이지입니다.

5

• 수락 :  내캘린더를관심캘린더로신청한
사용자한테내캘린더공개

• 거절(삭제) : 내캘린더비공개

MEMO

1

2

3

4

5
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