






사이트관리자권한이 필요한 페이지입니다.

[메뉴 관리] ▶ [홈] ▶ [대시보드] 클릭1

2

3

[+ 운영자 추가] 클릭

조직도에서 운영자 선택

▶ 하단의 [저장] 클릭

1

2

3

MEMO

대시보드 운영자는 전사 대시보드 화면을

편집할 수 있는 권한이 부여됩니다.



전사 Portal 옆의 톱니바퀴 아이콘 클릭1

2

3

연필 아이콘 클릭하여 [이름] 설정

톱니바퀴 아이콘 클릭하여 “가젯 추가
허용” 설정

운영자권한이 필요한 페이지입니다.
1

2 3



원하는 레이아웃 선택1

운영자권한이 필요한 페이지입니다.
1



추가할 가젯 선택1

2

3

추가된 가젯의 상세 설정 후 상단의
[저장] 클릭

추가된 가젯의 톱니바퀴 아이콘을
클릭하여 설정 변경

운영자권한이 필요한 페이지입니다.

1

2

3 4

MEMO

마우스 Drag & Drop으로 가젯의 위치를

변경할 수 있습니다.

4 휴지통 아이콘 클릭하여 불필요한 가젯
삭제

※ 가젯의 편집, 삭제 버튼은 가젯 위에
마우스 커서를 두면 나타납니다.





전사 Portal 옆 [+] 아이콘 클릭1

2 [가젯추가] 클릭 ▶ 가젯 추가 화면 이동

사용자권한이 필요한 페이지입니다.
1

2



My Portal 우측 연필 아이콘 클릭1

2 이름 수정란에 변경할 포탈 이름 입력 후
[V] 클릭

사용자권한이 필요한 페이지입니다.

1
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원하는 레이아웃 선택1

사용자권한이 필요한 페이지입니다.
1



원하는 가젯 마우스로 클릭

※ 하단 화면에 클릭한 가젯 추가

1

2

3

가젯의 다양한 옵션 설정

마우스로 드래그하여 원하는 위치로 이동

4 [완료] 버튼 클릭하여 편집 완료 처리

(새로운 포탈 탭 추가)

사용자권한이 필요한 페이지입니다.
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2
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사이트관리자권한이 필요한 페이지입니다.

[기본 관리] ▶ [프로필 카드 관리] 클릭1

2

3

생일 항목 체크

[확인] 클릭

1

2

3



사이트관리자권한이 필요한 페이지입니다.

[조직 관리] ▶ [멤버통합관리] 클릭1

2

3

사용자 이름 클릭하여 계정 상세
화면으로 이동

하단의 [부가정보] 옵션으로 이동

1 2

4

5

3

4 생일 입력란에 생일 정보 등록

5 [저장] 클릭



포탈 관리 화면 이동1

2

3

[생일] 가젯 추가

(새로고침 주기 및 표기 개수 설정)

[완료] 버튼 클릭

1

2

3

4

4 임직원 중 해당 월 생일자 목록 자동 출력

MEMO

전사 포탈 초기화면은 관리자가 대시보드 운영자로

지정된 경우 포탈명 옆의 톱니바퀴 아이콘을

클릭하여 편집

사용자권한이 필요한 페이지입니다.



전사 Portal 옆의 톱니바퀴 아이콘 클릭1

2

3

[근태관리] 가젯 클릭

추가된 가젯 상단의 [저장] 클릭

운영자권한이 필요한 페이지입니다.
1

MEMO

근무 그룹에 속해 있지 않은 사용자는

출퇴근 버튼이 보이지 않습니다.

4

32

4 [완료] 클릭

MEMO

대시보드 운영자 설정 방법은 [대시보드 가젯

편집 방법]을 참고해 주시기 바랍니다.




