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1) 전자결재 양식 소개
다우오피스는 전자결재 기본 제공양식 30종과 ‘고객케어 라운지’에 100여종의 전자결재 샘플 양식을 제공합니다.

샘플 양식은 고객케어 라운지에 접속하여 html파일을 다운로드 받아 다우오피스에 적용하여 사용하실 수 있습니다.

기본 제공 양식 30종 샘플 양식 100여종

기본으로 30종의 양식을 제공합니다.

3page부터 기본 제공 양식을 확인해
보실 수 있습니다.

고객케어 라운지에 접속하여 결재 양식 샘플 100여종을 다운
로드 받아 무료로 사용하실 수 있습니다.

[고객케어 라운지 샘플 양식 보기]

https://manual.daouoffice.co.kr/hc/ko/categories/115000424173


지원

1) 경조화신청

사원증발급신청

증명신청서(회사)

도서구입신청서

운송서비스 이용신청

명함신청

증명신청서(개인)

차량배차신청

사무용품신청
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)



2) 지원

1 경조화신청 2 사원증발급신청서



2) 지원

3 증명서신청(회사) 4 도서구입신청서



2) 지원

5 운송서비스이용신청 6 명함신청서



2) 지원

7 증명서신청(개인) 8 차량배차신청서



2) 지원

9 사무용품신청서



근태

1) 연장근무신청-근태관리연동

휴가신청-연차관리연동
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2)



3) 근태

1 연장근무신청-근태관리연동 2 휴가신청-근태관리연동



일반

1) 업무기안

업무협조
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2)



4) 일반

1 업무기안 2 업무협조



인사
05

1) 휴일근무신청

채용품의

교육결과보고

결근사유서

휴가신청

휴가신청-근태관리연동

교육수강신청

휴직원

채용요청

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)



5) 인사

1 휴일근무신청 2 채용품의



5) 인사

3 교육결과보고 4 결근사유서



5) 인사

5 휴가신청 6 휴가신청-근태관리연동



5) 인사

7 교육수강신청 8 휴직원



5) 인사

9 채용요청



복지
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1) 경조금지급신청

학자금지원신청

긴급자금대출신청

주택자금대출신청

2)

3)

4)



6) 복지

1 경조금지급신청 2 학자금지원신청



6) 복지

3 긴급자금대출신청 4 주택자금대출신청



출장
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1) 해외출장신청

국내출장신청

비자발급신청

2)

3)



7) 출장

1 해외출장신청 2 국내출장신청



7) 출장

3 비자발급신청



회계
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1) 신규거래처등록신청

추가예산신청

개인경비 사용내역서

2)

3)



8) 회계

1 신규거래처등록신청 2 추가예산신청



8) 회계

3 개인경비사용내역서



Thank you

새로운 일하는 방식, 올인원 그룹웨어 다우오피스


