




메일함 옆 톱니바퀴 아이콘 클릭1
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사용자권한이 필요한 페이지입니다.

백업 대상 편지함의 [백업] 클릭

※ 메일함 압축 진행 스크롤 표시되며, 
완료 시 다운로드 버튼 표시

[백업파일 다운로드] 클릭

MEMO

메일 압축이 완료되면, 다운로드 버튼

활성화되어 백업 파일 저장 기능 지원
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저장된 zip 파일 압축 해제 후 해당 폴더
클릭
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사용자권한이 필요한 페이지입니다.

압축 해제 디렉토리 밑에 [messages] 
폴더 더블 클릭

※ eml 파일은 list.html 파일을 실행하여
인덱스 정보를 확인

백업한 eml 파일 확인

※ 다우오피스에 업로드 시 사용하는 파일
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[메일환경설정] 클릭1
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사용자권한이 필요한 페이지입니다.

[메일함] 탭 클릭

[+ 메일함 추가] 클릭
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새 메일함 이름 입력

[확인] 클릭

MEMO

신규 생성한 메일함 목록에 추가됨
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MEMO

상태가 모두 [완료]면 업로드 완료!

신규 추가한 메일함의 [업로드] 클릭1
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사용자권한이 필요한 페이지입니다.

[파일 선택] 클릭

백업 받은 파일 모두 선택
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[열기] 클릭

상태가 모두 [완료]이면 정상 업로드 완료

1

2

3

4

5



이관한 메일함 메뉴 선택1

2

사용자권한이 필요한 페이지입니다.

이관 완료된 메일 목록 확인
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MEMO

이관된 메일은 모두 안 읽은 메일로 이관됩니다.




