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관리자 페이지에서 아이디/패스워드를 입력하여 로그인합니다.
OTP 기능 최초 이용 시 [다우오피스 OTP 등록]을 클릭하여,

OTP 최초 등록을 진행합니다.
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다우오피스 메일이 아닌 외부 메일(개인메일)을 입력 후, [메일발송]을 클릭합니다.



외부 메일로 수신된 인증코드를 확인합니다.

외부 메일에서 확인한 인증코드를 입력 후,
[인증하기] 버튼을 클릭하면 인증이 완료됩니다.

인증이 완료되면, [다음]을 클릭합니다.

인증코드 메일이 오지 않았다면
[재발송]을클릭합니다.
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외부 메일 등록이 완료되면, 향후 관리자 페이지 로그인에 사용할 OTP 인증방식(메일/모바일)을 선택할 수 있습니다.
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메일 OTP 등록이 완료된 후, [확인]을
클릭하면 관리자 페이지로 접속 됩니다.

OTP 최초 등록 후 [메일 OTP]를 선택하고, [다음]을 클릭합니다.



OTP 최초 등록 후 [모바일 OTP]를
선택하고, [다음]을 클릭합니다.

다우오피스 모바일 앱 OTP 사용을 위해 OTP 모바일 앱을 설치해야 합니다.
[링크발송]클릭 시 외부 메일로 모바일 앱 설치 링크 메일이 발송됩니다.
★ 모바일 OTP가 설정되지 않는 경우, 기존 모바일앱 삭제 후 링크 통해 다운 후 재설치
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MEMO

다우오피스 앱이 설치된 기존 사용자는

[다음]버튼을 클릭해 계속 진행

※ 기존 사용자는 모바일 앱에서 로그

아웃 후 재 로그인 하여 OTP 등록 진행



화면에생성된 OTP 인증코드를 다우오피스 모바일앱 로그인시 생성된인증창에입력하여 모바일 OTP 기기등록을 진행합니다.
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1
기존다우오피스모바일앱에로그인

되어있는경우로그아웃후재 로그인을
해야 OTP 기능이활성화됩니다.

2



PC 화면에 뜨는 OTP 인증코드를 다우오피스 모바일 앱 > OTP 인증 에 입력하여 모바일 OTP 기기 등록을 완료합니다.



[외부메일]을 변경해줍니다.
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STEP3 | 변경한 외부 메일에서 인증 메일을수신하신 후, [인증하기]를 클릭합니다.
STEP4 | OTP 외부메일변경 완료 후, 변경하신 메일로 OTP 코드를 확인하실 수 있습니다.
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