




사이트관리자권한이 필요한 페이지입니다.

[메뉴 관리] 클릭

[근태관리] ▶ [연차 유형] 클릭

기본 설정의 [캘린더] 클릭하여 활성화
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[저장] 클릭4



[새 결재 진행] 클릭1
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사용자권한이 필요한 페이지입니다.

“(신규)휴가신청-연차관리연동“ 양식
선택

[확인] 클릭
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MEMO

연동된 연차는 종일 일정 형태로 노출



[새 결재 진행] 클릭1
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사용자권한이 필요한 페이지입니다.

“(신규)연장근무신청-근태관리연동” 
양식 선택

[확인] 클릭

MEMO

근태관리 메뉴 우측 상단에

“연장근무신청” 버튼 제공
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4 근태관리 메뉴 우측 상단에
[연장근무신청] 버튼 제공

※ 버튼 클릭 시 전자결재 연장근무신청
화면으로 이동



MEMO

결재자가 승인 전 근무시간 초과하지 않는지

확인할 데이터가 필요하기에 주간/월간 근무

시간 및 초과 근무 시간을 안내함

MEMO

[관리자페이지 > 근무시간] 에서 근무 그룹의

“야간근무시간” 설정에 따라 야간 근무로

표시되는 시간이 달라짐

승인이 완료되면
근태관리 “승인요청내역”에
신청 정보가 자동 반영됨




