
다우오피스 근태/휴가 기능 비교표

Basic

기본적인 근태/휴가관리 서비스 이용가능.

복잡한 근태/휴가 설정이 필요없는

소규모 기업에 적합!

Plus

근태관리의 모든것,

다우오피스 앱간 연동과

근태/휴가 세부 설정을 통해 원하는

근태관리를 한번에!

카테고리 세부기능 기능명 Basic Plus

 근태관리

근무그룹관리

고정근무제 ✓ ✓

자유근무제 ✓ ✓

선택근무제 ✓ ✓

교대근무제 × ✓

탄력근무제 × ✓

원격근무제 × ✓

간주근무제 × ✓

근로시간

선택근로 정산기간 설정
⚠

(1개월만)

✓

(1주~3개월)

교대근무 스케줄 관리 × ✓

탄력근무 기간별 근로시간 설정 × ✓

보상휴가 초과 근로시간 관리 × ✓

근태상태

종일근무/시간근무 구분 ✓ ✓

다국어 지원 ✓ ✓

근태 이상자 알림 × ✓

출퇴근제외자 관리 × ✓

출퇴근이상자 관리
(근태이상자 메일/메신저 알림, 마감불가 및 확
인필요항목 제공) × ✓

근태마감 × ✓

외부근태연동 외부연동 (AADT caps, Suprema, KT, SECOM) ✓ ✓

모바일 모바일 근태관리 ✓ ✓

 휴가관리

기본 연차 정책

연차생성기준 (입사일자/회계연도) ✓ ✓

내년 연차 사용 ✓ ✓

근속연수별 연차개수 설정 ✓ ✓

소멸기간 설정 × ✓

시분단위 휴가사용 × ✓

그룹별 연차생성기준 관리 × ✓

연차 생성 제외 그룹 관리 × ✓

휴가 유형 설정

기본 설정 (휴가명, 연차차감여부, 최대신청 가능일 등) ✓ ✓

다국어 지원 ✓ ✓

휴가 지급 수 설정 × ✓

시분단위 휴가사용 × ✓

휴가 지급 방법 설정 (직접 지급/정기지급/신청 시 지급) × ✓

연차차감 설정
⚠

(신청서만큼 차

감)

✓

(연차차감 수 설정가

능)

소정근로일 인정 여부 설정 × ✓

휴가신청 요일 설정 × ✓

휴가사용 적용대상 설정 × ✓

소멸기간 설정 × ✓

연차촉진제도 연차유급휴가 촉진 제도 설정 × ✓

휴가 정보 노출

프로필 ✓ ✓

PC 메신저 ✓ ✓

모바일 조직도 ✓ ✓

모바일 휴가 모바일 휴가관리 (휴가 신청, 연차소진율 확인) ✓ ✓
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